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1. MUC PiCcH

Quy trinh ndy dugce xay dung, thyc hién va duy tri nham dam bao tiép nhédn va
quan ly sinh vién trong sudt qua trinh hoc tip, rén luyén tai Trudng Dai hoc K¥ thudt
Y € Hai Duong (HMTU).

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay &p dung do6i vdi vién chiic cla cac don vi tham gia khi thyc hién
cong tac don ti€p sinh vién nhép hoc

- SV da tring tuyén va lam thu tuc nhép hoc tai nha trudng
3. TAI LIEU VIEN DAN
- TCVN ISO 9001:2015, Hé théng quan ly chét luong - Cac yéu céu.

- Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngdy 22/09/2010 cira Thii tuéng Chinh phi vé
viéc ban hanh Di€u € trudng dai hoc.

- Quy ché tuyen sinh dai hoc, cao ding hé chinh quy hang ndm cua B Gido duc
va Dao tao.

- Thong tu 10/2016/QD-BGDDT ngay 05/4/2016 cba B trudng Bo Gido duc va
Dao tao v€ ban hanh Quy ché cbng tac sinh vién d6i véi chuwong trinh dao tao dai hoc
hé chinh quy.

- K& hoach nim hoc cia Nha trudng.
4. VIET TAT

- Quy dinh cach viét tit tén cac Phong/Khoa/ B6 mén/ Pon vi truc thude cia
Truong Dai hoe K thugt Y t€ Hai Duong (DHKTYTHD holic HMTU) theo Quy dinh
kiém sodt cac tai liéu thugc HE thong quan ly chat lugng QP0O1.ISO.

- SV: Sinh vién
- TNTN: Thanh nién tinh nguyén
- KTX: Ky tue X4

5. NOQI DUNG

5.1, Luu dé

Quy trinh dén tiép sinh vién nhdp hoc Q101.CTQLSV
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TT Trich nhi¢m Luwu db Tai liéu/ biéu miu
5.2.1.
. Lap ké hoach t6 chirc BMOL.QTO1 -CTQLSV Ke
Phong CTQLSV don tiép SV nhép hoce <— | hoach d6n ti€p sinh vién
) nhép hoc
Ban gidm hiéu
- Phong CTQLSV 522
- Phong QLDT T8 cliite dén tiép - BM02.QT01.CTQLSV Phiéu
- Phong TCKT nhap hoc nhap hoe cla SV
N BMO03.QT01.CTQLSYV
- INT Bién lai thu hoc phi
- ‘ 5.2.3.
L a1k ok vid
4 | Banquénly KTX hiep nhaf; Egist?ﬁsm vien BM04.QT01.CTQLSV
; Danh sach sinh vién dugc
o KTX
. 5.2.4.
6 | Phong CTQLSV

Téng két, luu hd so

5.2. Dién giai

5.2.1. Lap ké hoach & chirc dén tiép SV nhap hoc

Trong vong 02 tudn sau khi Hoi ddng tuyen sinh Nha truong cong b két qua
thi sinh trang tuyén, phong CTQLSV xay dung ké hoach td chirc d6n tiép sinh vién
nhép hoc trinh Lanh dao trudng phé duyét (BM01.QT01.CTQLSY),

5.2.2. T chure d6n tiép SV nhép hec
Thoi gian, dia diém td chirc: thue hién theo ké hoach di duogc phé duyét.

Phong CTQLSV phéi hop v6i phong QLBT, TCKT, TNTN t chirc don tiép
SV nhép hoc theo cac bude nhu sau:

Bude 1: TNTN goi tén timng SV vdao lam thd tuc nhip hoc.

Bude 2: Phong QLDT kiém tra thong tin tring tuyén ciia SV,

Bude 3: Phong CTQLSV kiém tra va thu ho s0, gidy & nhap hoc; phat phiéu
nhip hoc ctia SV (BM02.QT01.CTQLSV) va yéu cdu SV ky xac nhan vao danh sach
SV nhip hoc (BM03.QTO1.CTQLSV).

Quy trinh don tiép sinh vién nhdp hoc

QOT01.CTOLSV




4.

Ho so SV gbm co: 01 so yéu 1y lich, 01 ban sao gifly khai sinh, 01 gidy ching
nhén tot nghiép hofic ban sao bing tdt nghiép THPT, 01 hoc ba gbc, 01 ban sao s6 hod
khiu, hd so dbi tugng wu tién (con thuong binh, con bénh binh ...). '

Khi tiép nhan SV, chuyén vién phong CTQLSV phai hudng dan sinh vién hoan
chmh cdc gifly to dung quy dinh, ddng thoi phai kiém tra tinh trang hd so gdm tit ¢4 céc
gidy t&r dugc liét ké trén b1 ho so. Trudng hop SV vi ly do dic biét, chua kip hoan tAt hd so
ding thoi gian thi yéu cAu sinh vién cam két bd sung hd so theo thoi gian dugce chip nhan
(BM02.QTO1.CTQLSV).

Budc 4: Phong TCKT thu hoc phi ki dAu tién va tién trang bi ban dau, phat bién
lai thu hoc phi cho SV (BM04.QT01.CTQLSV).

Sinh vién sau khi hoan tit thi tuc ni‘]aﬁp hoc dugce thong bao ké hoach giip mat
Khoa va lich hoc tudn Sinh hoat cdng dan dau tién (BM0O1.QTO01.CTQLSV).

5.2.3. Tiép nhan sinh vién & ndi tra

Sinh vién d& hoan thanh thu tuc nhép hoc, néu cé nhu ciu & noi trd thyc hién
céc thu tuc tai Ban quan ly KTX. Chuyén vién Ban quan ly KTX sip xép chd & cho
SV. Lap danh sach theo d&i SV duge & KTX (BM05.QT01.CTQLSV).

5.2.4. Téng két, lvu hd so
Chuyén vién phong CTQLSV tdng hop lai danh sach nhap hoc va luu hd so SV.

6. BIEU MAU

TT Tén Biéu miu M3 hiéu
1. | K&hoach dén tiép sinh vién nhap hoc BM01.QT01.CTQLSV
2. Phiéu nhap hoc ctia SV (T phén mém) BM02.QT01.CTQLSV
3. Danh sach SV nhép hoc BMO03.QT01.CTQLSV
4. | Bién lai thu hoe phi BM04.QTOL.CTQLSV
5. Danh séch sinh vién & KTX BMO05.QT01.CTQLSV
7. HO SO LUU

TT Hb so leu Trach nhiém lwu Thei gian huen

1. Hb so SV Phong CTQLSV Hét khoa hoc tra lai sinh vién

2. BMO01.QT01.CTQLSV Phong CTQLSV Léu dai

N BM02.QT01.CTQLSV Sinh vien Trong th(")‘i gian

chd duge cap thé SV

4, BM03.QT01.CTQLSV Phong CTQLSV Léu dai

. BM04.QT01.CTQLSV Phong TCKT Hét khoa hoc

6. | BM05.QT01.CTQLSV Ban quan Iy KTX Lau dai

Hé so dwge huwu tai Phong CTQLSV, TCKT va dwgce luu trit theo quy dinh hién hanh.

Quy trinh dén tiép sinh vién nhdp hoc QT0l.CTOLSYV
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TRUONG DAI HQC
KY THUAT Y TE HAI DUONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc Hip - Ty do - Hanh phic

KE HOACH DON TIEP SINH VIEN NHAP HOC

Hé .... Khoa hoc: ...-...
. A PON V]
THOI GIAN NOI DUNG DIA PIEM L .
THUC HIEN
Phong QLDT
7200 gQ
o ) Nhap hoc h¢ ... Phong CTQLSV
h—_.h
Phong TCKT
Gip mit sinh vién
Trudng khoa ...
AL 20. C6 vén hoc tap
(...h—...h) Truong khoa ...
Cb van hoc tap
<+.=eee/../20...: Tuln sinh hoat edng dan (Theo ké hoach ciia Nha trwimg)
_ N - B6 mon GDTC-GDQP
Hoc gido duc Giang duong
200 . ) - Phong Dao tao
quoc phong Bai tap khu B
- Phong CTQLSV

.../...120...: Ngay hoc dau tién ctia hoe ki 1 (Thuc hién theo lich trong cudn s tay sinh vién)

* Yéu cau SV di hoc day du ding gic va thire hién nghiém cde quy dinh ciia Nha truong,

Hai Duong, ngay ... thang ... ndm 20...
HIEU TRUONG

BM01.QT01.CTOLSYV




BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HOC Dic 1ap — Tw do — Hanh phiic
KY THUAT Y TE HAI DUONG

PHIEU NHAP HOC SINH VIEN

Ho va tén: Ngay nhap hoc: Nganh tuyén sinh:
Ngay sinh: Khéi thi:
Hb so:

Gidy t& da ndp Gidy to con thidu Ghi chi

Gidy bao nhip hoe

So yéu li fich

Gidy CNTN/Ban sao bing THPT

Hoce ba (Ban chinh)

Ban sao Gidy khai sinh

Chirng minh thu photo

Ban sao S ho khiu

Hdai Duong, ngay  thing  ndm 20
SINH VIEN CAN BO LAM THU TUC NHAP HQC

BMO2.QT01.CTOLSV



_ TRUGNG DAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUATY TE HAI DUONG D 1ap — Tw do — Hanh phic
PHONG CONG TAC QLSV

DANH SACH NHAN HO SO NHAP HQOC NAM HOC 2020-2021
NGANH ... KHOA HOQC ...-...

STT Ho va tén Ngay sinh | SYLL [ GKS | HB gée | CNTN [ S5 HK | K¥ nép

BMO03.0T01.CTOLSV



Don vi: Trwong Dai hoe Ky thuit Y té Hai Duong Mau s6 C40-BB

% Ban hanh kénr theo Thong tir s6
Ma QHNS: 1057274 PHIEU THU 107/201 7/TT-BTC ngay 10/1 020017 ot
Ngay ﬂ:m’rng ndm 2019 Bé Téi chinh
So6 CT: ... Quyén sd: .................
No: 1111
Co: 531

Ho, tén ngudi ndp tién: ...

Diachi: ...

N§i dung: Thu tidn trang bi ban diu
Sé tién: ... ddng (loai tién: VND)
(viét bing chi): .../

[Kém theo: chitng tir ké todn

Thi trwéng don vi Ké toan trudng Neguwai Hp
(Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (K3, ho tén)

D4 nhéan di s6 tién: - Béng so:

- Béng chii: Ngay....thang....ndm.........
Nguoi nop Thit quy
(Ky, ho tén) (K¥, ho tén)
Lién 1
Pon vi: Trwdmg Pai hoe K§ thuat Y & Hii Dwong Maiu s6 C40-BB ]
; : = (Bawn hanh kem theo Thong t so
Ma QHNS: 1057274 PHIEU THU 5750777 87¢ ngay 10/10/20017 ciia
Ngay  thang  ndm 2019 Bé Tai chinh
56 CT: ... Quyénsd: .................
No: 1111
Cé: 531

Ho, tén ngudi ndp tidn: ...
Dia chi: DH Piéu dudng 11A
N6i dung: Thu tién trang bi ban déu
86 tidn: ... ddng (loai tidn: VND)
(viét bang chit): .../
Keém theo: chitng tir ké todn )
Thit truéng don vj K¢ toan truwing Nguwoi lap
(Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

D& nhén da so tién: - Bang s6:

- Béng chi: Ngay.....thang....nim..........
Nguaoi nop Thii qu§
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Lién 2

BM04.QT01.CTOLSV
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