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S6: 34/QD - PHKTYTHD Hai Duong, ngay 28 thang 01 nam 2016

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh bién soan, lwa chon, thim dinh, xuat ban gido trinh,
tai liéu hoc tap ciia Truwong Pai hoc Ky thuit Y té Hai Dwong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KY THUAT Y TE HAI DUONG

Can ctr Quyét dinh s6 868/QD-TTg ngay 12/7/2007 cta Thii tuéng Chinh
phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc K thuat Y té Hai Duong;

Can ctr Quyét dinh s6 2638/QD-BYT ngay 18/7/2007 cta Bo truong Bo
Y té ban hanh Quy ché to chtrc va hoat dong cta Trudng Pai hoc K§ thuat Y té
Hai Duong;

Can ct Nghi dinh s6 75/2006/ND- CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Gido
duc;

Can ctr Thong tu 04/2011/TT — BGDDT ngay 28/01/2011 cta Bo truéng
B6 Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh bién soan, lya chon, tham
dinh, duy¢t va str dung giao trinh giao duc dai hoc;

Can ctt Quy ché chi tiéu ndi bd va Quy dinh vé ché do 1am viéc cua giang
vién Truong Pai hoc Ky thuat Y té Hai Duong;

Xét dé nghi ctia Truong phong Pao tao.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh bién soan, luya chon, tham dinh, xuat ban gido trinh,
tai liéu hoc tap cua Truong Pai hoc Ky thuat Y té Hai Duong

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh

Piéu 3. Cac ong (ba) Truong phong Pao tao, phong Kiém dinh chét lugng dao
tao, phong T6 chic can bo, phong Nghién ctiru khoa hoc va hop tac qudc té,
phong Tai chinh ké toan, phong Hanh chinh quan tri, phong Trang thiét bi,
phong Cong tac hoc sinh - sinh vién, phong Cong nghé thong tin, cac khoa, bd
mon, giang vién, vién chirc va cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin HIEU TRUONG

- Nhur Diéu 3 (da ky)



- Luu VT, BT TS. Pinh Thi Dié¢u Hing
BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
KY THUAT Y TE HAI DUONG

QUY DINH
Vé viéc bién soan, lra chon, thim dinh, xuit ban gido trinh, tai liéu hoc tip
ciia Truong Pai hoc K§ thuit Y té Hai Dwong
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 34/0D — DPHKTYTHD ngay 28 thdng 01 nam 2016
ciia Hiéu truong Trieong Pai hoc Ky thudt Y té Hai Dirong)

CHUONG I

QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung
1. Van ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, thim dinh, xuét ban, phat
hanh va st dung gido trinh, tai liéu hoc tap cuia Truong Pai hoc Ky thuat Y té
Hai Duong.
2. Quy dinh nay ap dung dbi voi cac don vi, giang vién (co hitu, thinh giang),
vién chtrc ctia Truong Pai hoc K¥ thuat Y té Hai Duong.
Piéu 2. Gido trinh, tii liéu hoc tip trong Truong
1. Giéo trinh (bao gdm ca gido trinh dién tir, gido trinh dich): 1a tai liéu chinh
duogc giang vién; sinh vién, hoc vién (goi chung 1a nguoi hoc) st dung trong
giang day, hoc tdp va nghién ciru cac hoc phan hién hanh c6 ndi dung phu hop
trong chuong trinh dao tao da dugc Hi¢u truéong phé duyét. Gido trinh do
Truong td chire bién soan hodc lya chon tir cac gido trinh da duoc xuét ban trong
va ngoai nudc.
2. Tai liéu hoc tap: 1a sach dugc xuét ban, duoc phé duyét cua Hi¢u trudng dé su
dung trong qua trinh day va hoc mot s6 noi dung cua mot hodc mot s6 hoc phén
trong chuong trinh dao tao. Tai li¢u hoc tap bao gém:
a) Sach chuyén khao: 1a két qua nghién ctru sau va tuong ddi toan dién vé mot
linh vuc hay cht dé nghién ctru, trong d6 chu bién phai c6 dong gop it nhat 25 %
két qua nghién ctru do chinh chu bién thuc hién. Sach duoc sir dung giang day,
nén tang nghién ctru chuyén siu hay tra ctru cac van dé chuyén sau.
b) Sach tham khao: 1a sach c6 ndi dung phu hop véi hoc phan, duge dung 1am
sach tham khao cho giang vién va ngudoi hoc.
¢) Sach dich: 1a tai lidu cta nude ngoai duge dich sang tiéng Viét, phuc vu giang
day, nghién ctru, hoc tap gén v&1 hoc phﬁn va khong st dung nhu gido trinh.
d) Tai liéu huéng dan hoc tap: 1a cac loai sach bai tap, tinh huéng do Khoa, Bo
mon bién soan dung cho sinh vién nhung khong duoc xuit ban. Tuy theo timg
mon hoc, hoc phén, tai liéu hudng dan hoc tap bao gé)m cac bai tap ly thuyét, bai
tap tinh hudng (case study), cac bai tip tinh toan, cac bai tip trac nghiém ....
3. Ngon ngir dung dé bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap 1a tiéng Viét
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Diéu 3. Yéu cu ddi véi gido trinh, tai liéu hoc tip
1. Gido trinh, tai liéu hoc tap cu thé hoa yéu cau vé noi dung kién thtc, k¥ nang
va thai d§ quy dinh trong chuong trinh dao tao ddi v6i mdi mdn hoc, hoc phﬁn,
nganh hoc, trinh d¢ dao tao, dap tmg yéu cau d6i méi phwong phap gido duc dai
hoc, co tinh hoi nhdap quéc té va kiém tra, danh gia chat lugng dao tao.
2. NO1 dung gido trinh, tai li€u hoc tap phai phu hop véi muc ti€u, chuong trinh
dao tao, dam bao chuan kién thuc, k¥ ning va chuin ning luc nghé nghiép,
chuin dau ra d3 ban hanh.
3. Kién thuc trong gido trinh, tai liéu hoc tap duogc trinh bay khoa hoc, logic,
dam bao can dbi gitta 1y luan va thyc hanh, phu hop véi thuc tién va cip nhat
nhirng tri thirc mdi nhét cua khoa hoc va cong nghé.
4. Nhitng n6i dung duoc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido
trinh, tai liéu hoc tdp phai c6 ngudn gdc va chu thich rd rang, dap tng day du
cac yéu cau vé quyen tac gia theo quy dinh hién hanh.
5. Danh muc tai liéu tham khao sau mdi chuong hoic chung cho ca gido trinh,
tai liéu hoc tap tuy thudc Ban bién soan.
6. Sau mdi chuong/bai phai co cau hoi huéng dan on tap, dinh hudng thao luan
hodc bai tap thuc hanh.
7. Hinh thtrc va céu trac cta gido trinh, tai liéu hoc tap dam bdo tinh déng bo
va tuan tha cac quy dinh cu thé cua Trudng (Phu luc dinh kém).
Piéu 4. Kinh phi bién soan, lra chon, thim dinh gifo trinh, tai liéu hoc tap;
hd tro xuét ban gido trinh; tam @ng xuit ban
1. Hang nam, Truong danh mot khoan kinh phi dé hd tro cho cong tac bién soan,
lua chon, thAm dinh, xuit ban gido trinh va bién soan tai liéu hoc tap theo Quy
ché chi tiéu noi bo va Quy dinh vé ché @6 1am viée cua giang vién Truong Dai
hoc K¥ thuat Y t& Hai Duong.
2. Truong hd tro kinh phi xuit ban cho nhitng gido trinh dugce xuit ban theo
Quyét dinh ctia Hiéu trudng.
CHUONG 11

BIEN SOAN GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP
Piéu 5. Quy trinh t6 chirc bién soan gido trinh, tai liéu hoc tip
1. Phong Pao tao thong bao ké hoach dang ky bién soan gido trinh, tai liéu hoc
tap dén cac don vi ddo tao trong nha trudng.
2. Truéng khoa, bd mon quan 1y hoc phan ra soat cac hoc phan can bién soan
gido trinh, tai liéu hoc tip; to chic cho giang vién ding ky bién soan gido trinh,
tai liéu hoc tap. Truéng Khoa, BO mon dé xuit danh sach ban bién soan gido
trinh, tai liéu hoc tap.
3. Ban bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap chiu trach nhiém xay dung dé cuong
chi tiét va bao cao Hoi déng cép khoa, b0 mon. Truéng khoa, bd mon ndp cac dé
cuong bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap cho phong Dao tao.
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4. Phong Dao tao 1ap ké hoach va t6 chirc cac cudc hop cia Hoi déng thong qua
dé cuong bién soan gido trinh cua cac khoa, b mon.

5. Trén co s& cac dé cuong bién soan gido trinh di dwgc Hoi dong thong qua,
Thu ky Ho1 déng lap danh sach gido trinh, tai liéu hoc tap bién soan trong ndm
trinh Hiéu truong phé duyét.

6. Phong Dao tao, phong Tai chinh ké toan thyuc hién cic quy trinh vé hop dong
bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap trinh Hiéu trudng ky hop ddng vai cac don
vi/ca nhan.

7. Ban bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap chiu trach nhiém bién soan theo dé
cuong dd dugc duyét va nhitng diéu khoan ghi trong hop dong.

8. T chirc thim dinh gido trinh, tai liéu hoc tap theo Quy dinh tai Piéu 10.
Diéu 6. Thanh phin Ban bién soan gido trinh, tai liéu hoc tip

1. Thanh phan Ban bién soan gido trinh

a) Chu bién hodc ddng chu bién va cac thanh vién (néu cd). Chu bién hodc dong
chu bién gido trinh phai c6 chirc danh gido su, phé gido su hodc trinh d6 tién si
dung chuyén nganh voi gido trinh d6. Trong trudng hop dic biét phai c6 su dong
y cua Hiéu trudng.

b) Thanh vién tham gia bién soan gido trinh phai la gidng vién, da tham gia
giang day cac hoc phan it nhat 3 nim, hodc cac nha khoa hoc tham gia thinh
giang tai Truong c6 chuyén mén phu hop véi ndi dung giao trinh.

2. Thanh phﬁn Ban bién soan tai li¢u hoc tap

Giang vién dugc bién soan tai li¢u hoc tap lién quan dén hoc phﬁn dang truc tiép
giang day trong cic chuong trinh dao tao cua Trudng. Cha bién hodc dong chu
bién sach chuyén khao phai c6 chirc danh gido su, pho gido su, giang vién chinh
hodc ¢6 trinh d6 tién si.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén loi ciia chi bién hoic dong chii bién

1. T6 chtrc bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap theo dung dé cuong, tién do da
dugc Hi¢u trudng phé duyét.

2. Chju trach nhiém vé noi dung khoa hoc cua gido trinh, tai liéu hoc tap, tiép
thu, stra chita ndi dung theo ¥ kién két luan cua Hoi déng tham dinh.

3. Bé xuét voi Hiéu trudng thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién soan
khi can thiét.

4. Puogc hudng cac ché do theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc, dugc tinh
khéi luong cong tac chuyén mén theo Quy dinh vé ché d6 lam viéc cua giang
vién Truong Pai hoc K§ thuat Y t& Hai Duong.

5. Puoc Truong hd tro kinh phi xuit ban gido trinh.

Piéu 8. Trach nhiém va quyén loi ciia thanh vién tham gia

1. Thanh vién tham gia chiu trach nhiém:

a) Vé noi dung khoa hoc cta gido trinh, tai liéu hoc tap; chiu su chi dao vé mat
chuyén mén cta cha bién hodc déng chu bién va Hoi dong Khoa trong qua trinh



bién soan gido trinh, tai liéu hoc tdp va vé ban quyén tac gia theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

b) Tuan thu phan cong cong viéc cia chu bién, ddm bdo trung thuc ndi dung
phﬁn dugc phan cong viét; dam bao thuc hién ding tién do, sur dung ngdn ngtr,
van phong, ..., hinh thirc thé)ng nhét chung ctia toan bd gido trinh, tai li€u hoc
tap.

2. Quyén loi:

a) Puogc tinh khéi luong cong tic chuyén mén dbi véi giang vién co hitu cua
Truong hodc chi tra thu lao cho nhiing thanh vién ngoai Truong theo Quy dinh
hién hanh cta Truong Pai hoc K§ thuat Y té Hai Duong. S6 gid chuan quy doi
ctia cac thanh vién do Ban bién soan dé xut.

b) Pugc dua vao tiéu chuin xét thi dua, xét cac danh hiéu khac.

¢) Puoc quyén khai thac nhitng tai liéu, co sé dir lidu cac loai cua Trudng phuc
vu cho viéc bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap.

d) Pugc quyén gop y vé cau trac, ndi dung ciia cac phan khong duoc phan cong
viét trong gido trinh, tai liéu hoc tdp nhung phai tuan thi quyét dinh cta chu
bién hoic dong chu bién.

Piéu 9. CAu triic ciia gido trinh, tai liéu hoc tip

Loi n6i dau: Trinh bay ddi tuong st dung, muc dich yéu cau sir dung, cau
trac ndi dung, diém moi cua gido trinh, huéng dan cach st dung, phan cong
nhiém vu cua tac gia bién soan. Trong phﬁn gidi1 thiéu cua gido trinh, tai liéu hoc
tap déu phai ghi “Gido trinh, bai giang ndy dugc bién soan theo chuong trinh
mon hoc/hoc phﬁn thudc chuong trinh khung nganh ..... do B6 Gido duc &Pao
tao (hodc Hiéu truong Trudng Pai hoc Ky thuit Y té Hai Duong) phé duyét
ngay ...... ” va dugc Hi¢u trudéng phé duyét lam tai liéu chinh thirc dung cho
giang day, hoc tip ¢ Truong Dai hoc K¥ thuét Y té Hai Duong.

No6i dung chinh: Trinh bay theo chuong (néu c0), theo bai, muc, tiéu muc
va ndi dung chi tiét cua tung chuong, bai, muc, tiéu muc, nodi dung cau hoi 6n
tap, bai tap, cac nhiém vu tu hoc, tai liéu tham khao thyuc hién theo miu chung
vé thé thtrc gido trinh, tai liéu hoc tap (Phu luc 02)

CHUONG 111

THAM PINH GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP
Piéu 10. Quy trinh thim dinh gido trinh, tai liéu hoc tip
1. Trudng khoa, bo mon quan 1y hoc phan giri cho phong Dao tao: danh muc tai
liéu tham khao do tac gia sir dung trich dan trong gido trinh, tai liéu hoc tap; dé
xuét danh sach can bo tham gia Hoi déng thdm dinh va 7 ban thao gido trinh, tai
liéu hoc tap.
2. Phong Do tao cin clr vao tu van cta Trudng khoa/ bd mén 1ap danh sach can
bo tham gia HO1 déng tham dinh gido trinh, tai li¢u hoc tap trinh Hi¢u trudng
phé duyét.



3. Can cur Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh gido trinh, tai liéu hoc tap,
Uy vién Thu ky gui ban thao gido trinh, tai liéu hoc tdp dén cac thanh vién Hoi
déng thdm dinh chAm nhét 2 tudn trude khi hop.

4. Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh gido trinh, tai liéu hoc tap trong thoi
han 3 tuan ké tir ngay c6 Quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong cd thé moi mot sb
thanh vién ngoai Hoi ddng tham dy phién hop thim dinh.

5. Ho1 dé)ng tham dinh t6 chtrc thAm dinh va dé xuit v&i chi bién hodc déng chu
bién xem xét, chinh stra, hoan thién giao trinh, tai liéu hoc tdp cham nhat 1a 4
tuan ké tir ngay tham dinh.

6. Hoi dong thdm dinh giri bao cdo ¥ kién danh gid dén Hiéu trudng thong qua
phong Pao tao chim nhét 1a 5 tuan ké tir ngay thdm dinh c6 y kién xac nhan cta
Uy vién phan bién 1a ban bién soan bd sung, diéu chinh nhitng ndi dung theo
bién ban cudc hop.

Piéu 11. Hi dong thim dinh gido trinh, tai liéu hoc tap

1. Thanh vién Hoi déng thadm dinh phai 14 nhitng ngudi c6 chuyén mon phu hop
v6i ndi1 dung gido trinh, tai liéu hoc tap la cac nha khoa hoc c6 trinh do chuyén
mon cao, ¢ uy tin va kinh nghiém giang day. Hoi dong thim dinh gido trinh
phai c6 it nhat 02 thanh vién ngoai Trudng.

2. Ho1 dé)ng tham dinh gido trinh, tai liéu hoc tap gé)m 07 thanh vién, trong do6 c6
01 Chu tich Hdi dong, 02 uy vién phan bién, 03 uy vién va 01 uy vién thu ky.
Quy dinh cu thé nhu sau:

a) Chu tich Ho1 déng: la nha gido ¢6 hoc vi tién si trd 16n va 1a thanh vién cta
Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Truong.

b) Céc ty vién phan bién: ¢6 hoc vi tién si tré 1én, c6 chuyén mon phu hop véi
ndi dung gido trinh, tai liéu hoc tap.

¢) Cac uy vién co trinh d6 tir thac si trd 1én. Uy vién Thu ky 1a Trudng/ phd
phong Pao tao hoic phong Nghién ctru khoa hoc & Hop tac qudc té.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong thim dinh gido trinh, tai liéu
hoc tap

1. Nhiém vu cua Ho1 déng tham dinh gido trinh, tai liéu hoc tap

a) Thuc hién thim dinh gido trinh, tai liéu hoc tap theo dang quy trinh, nguyén
tac lam viée, nodi dung va trinh ty phién hop tham dinh gido trinh, tai liéu hoc tap
quy dinh tai Diéu 13, Piéu 14 cua Quy dinh nay. Nhan xét, danh gia giao trinh,
tai li¢u hoc tap theo cac yéu cAu chung vé gido trinh, tai li¢u hoc tap tai Piéu 3
va Piéu 9 cua Quy dinh nay.

b) B4o cao Hiéu trudng két qua thim dinh gido trinh, tai liéu hoc tip bang vin
ban.

2. Quyén han cua Ho1 déng tham dinh gido trinh, tai liéu hoc tap

a) Yéu cAu chu bién hodc déng chu bién bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap
chinh stra, bd sung hoan thi¢n gido trinh, tai liéu hoc tap cham nhat 4 tuan ké tur
ngay thim dinh.



b) Dé xuat v6i Hiéu trudng phé duyét hodc khong phé duyét gido trinh, tai liéu
hoc tap dua vao st dung trong Truong va cac dé xuat khac ¢ lién quan.

c¢) Puogc chi tra thu lao theo Quy ché chi tiéu nodi bd Truong Pai hoc Ky thuat Y
té Hai Duong.

Piéu 13. Nguyén tic 1am viéc cia Hoi dong thim dinh gido trinh, tai liéu
hoc tap

1. Ho1 dé)ng tham dinh gido trinh, tai liéu hoc tap lam viéc duoi su diéu hanh cua
Chu tich Ho1 déng tham dinh theo nguyén tac tap trung dan chu, minh bach,
dam bao tinh nhat quan, khach quan biéu quyét theo da sb. Cha tich Hoi dong
thdm djnh va mdi thanh vién cua Hoi déng tham dinh phai chiu trach nhiém vé
ndi dung va chét lugng cuia gido trinh, tai liéu hoc tap duoc tham dinh.

2. Phién hop cua Hoi dong thim dinh phai c6 mit it nhat 2/3 tong s thanh vién
cua Hoi déng tham dinh, trong d6 phai c6 mat cua Chu tich, 01 Uy vién phan
bién va Uy vién Thu ky. Néu thanh vién Hoi dong thidm dinh vang mat vi 1y do
chinh dang va co ¥ kién bang vian ban giri Hoi dong tham dinh thi duoc xem 1a
kién chinh thtrc ctia thanh vién d6 trong phién hop.

Piéu 14. N§i dung va trinh tw phién hop thim dinh gido trinh, tai liéu hoc
tap

Phién hop tham dinh gido trinh, tai liéu hoc tap gém nhirng ndi1 dung va trinh tu
chu yéu nhu sau:

1. Uy vién Thu ky doc Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thdm dinh. Chu tich Hoi
ddng tham dinh diéu hanh phién hop.

2. Chu bién gido trinh, tai liéu hoc tap trinh bay tom tat noi dung.

3. Cac phan bién doc nhan xét phan bién.

4. Cac thanh vién Ho1 déng thadm dinh néu nhan xét, danh gia, dat cau hoi, trao
d6i y kién.

5. Céc thanh vién Hoi dong thadm dinh bo phiéu danh gia gido trinh, tai liéu hoc
tap theo 3 murc do:

a) Dat yéu cau cao va dé nghj Hiéu truéng phé duyét cong nhan gido trinh, tai
liéu hoc tap.

b) Pat yéu cau nhung phai chinh stra va dugc Chu tich Hoi dong tham dinh dé
nghi cong nhan gido trinh, tai li¢u hoc tap trude khi trinh Hiéu truong phé duyét.
c¢) Chua dat yéu cau, phai chinh sira, bé sung va phai t6 chtc hop Hoi dong
thim dinh lai dé thong qua trudc khi trinh Hiéu trudng phé duyét (t6i da 2 1an).
Néu Hoi dong thim dinh van chua théng qua, Chu bién phai c6 giai trinh bang
van ban trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

6. Uy vién Thu ky 1ap bién ban phién hop tham dinh.

7. Hoi dong tham dinh cong bd két qua kiém phiéu va thong qua bién ban phién
hop tham dinh. Chu tich va Uy vién Thu ky ky vao bién ban da dugc Hoi dong
thim dinh thong qua.



Piéu 15. Thanh Iy hop ddng bién soan gido trinh, tai liéu hoc tip

1. Ho1 déng thadm dinh bao cdo nhan xét, danh gid cua Ho1 déng vl Hi¢u trudng
thong qua phong Dao tao chdm nhét 13 5 tudn ké tir ngay thdm dinh. Hd so bao
céo gom:

a) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

b) Ban nhan xét cua iy vién phan bién 1, uy vién phan bi¢n 2.

c) Bién ban cua Hoi déng tham dinh.

d) Bao c4o ctia Hoi dong thim dinh.

e) 01 quyén gido trinh, tai liéu hoc tdp di dugc dong bia.

2. Phong Pao tao 1ap thanh 1y hop dong.

3. Phong DBao tao 1ap danh sach gido trinh, tai liéu hoc tap dugc xuét ban trinh
Hi¢u trudng.

Piéu 16. Thi tuc in 4n, xuit ban

Gido trinh, tai li¢u hoc tap sau khi dugc Hi¢u trudng phé duyét déng y in
an, xuit ban, chu bién giri ban mém cho phong Nghién ctru khoa hoc & Hop tac
quéc té dé lién hé va chuyén Nha xuét ban lam tht tuc in 4n, xuit ban.

Phong Nghién ciru khoa hoc & Hop tac qudc té chiu trach nhiém doc stra
format ban in va chuyén ban in cho tac gia doc duyét 1an cudi cing trudc khi in,
xudt ban.

Bia va sb luong in s& do Hiéu trudng quyét dinh. Kho in theo quy dinh
thng nhat 13 19cm x 27cm.

CHUONG 1V
LUA CHON VA DUYET GIAO TRINH
Diéu 17. T6 chitc Iwa chon, duyét gido trinh

Nhitng hoc phan chua du didu kién bién soan gido trinh hodc gido trinh d6
da duogc cac truong khac bién soan tt thi Hiéu trudng td chire lwya chon, duyét
gido trinh phu hop véi chuong trinh dao tao dé 1am gido trinh giang day, hoc tap
cua Truong.

Piéu 18. Quy trinh lwa chon, duyét gido trinh

1. Thang 10 hang ndm, phong Pao tao thong bao ké hoach lya chon gido trinh
dén cac don vi dao tao.

2. Truong bd mén quan 1y hoc phan t6 chirc ra soat cac hoc phan chwa du diéu
ki€n bién soan gido trinh, gidi thi€u danh sach gido trinh dugc lua chon gt cho
phong Dao tao.

3. Hiéu trudng uy quyén cho Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cua Trudng thong
qua cac Tiéu ban chuyén mon xem xét, lya chon gido trinh dwa vao st dung
chinh thtrc trong Truong.

4. Can clr y kién cta cac Tiéu ban chuyén mon, Phong Pao tao tong hop trinh
Hiéu truong quyét dinh danh sach gido trinh duoc chon.

5. Nhitng hoc phan da chon gido trinh cua cac trudong khac lam gido trinh cua
hoc phan dang giang day s& khong dugce diang ky bién soan gido trinh cta hoc
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phan d6 it nhat trong thoi gian 4 nam ké tir ngay c6 quyét dinh chon gido trinh.
Trudng hop dic biét, phai dugc sy dong ¥ cua Hiéu trudng.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

Tuy theo chirc nang, nhi¢ém vu, cidc don vi chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay nhu sau:

1. Truong khoa, bd mon quan 1y hoc phan trién khai ké hoach ding ky bién
soan giao trinh, tai liéu hoc tap; lya chon gido trinh; don ddc, nhic nhé viée thuc
hién hop ddng, thanh 1y hop ddng, dé xuit danh sach Hoi dong tham dinh gido
trinh, tai li€u hoc tap. T chire trién khai ké hoach trong don vi; don dbe, kiém
tra ban bién soan thuc hién dung cac quy dinh vé bién soan gido trinh, tai liéu
hoc tap; lua chon gido trinh.

2. Phong Dao tao tham muu, tu van, 1ap ké hoach, dy toan thu lao bién soan, thu
lao thAm dinh, quan 1y cong tac bi€n soan gido trinh, tai li¢u hoc tap, luya chon
gido trinh.

3. Phong Tai chinh ké toan phdi hop v6i Phong Pao tao, Phong Nghién ctru
khoa hoc va Hop tac qudc té tam tng kinh phi xudt ban, quyét toan kinh phi hd
tro bién soan, in 4n va xuit ban gido trinh; thanh todn kinh phi tham dinh gido
trinh, tai liéu hoc tap cho cac thanh vién Ho1 déng thdm dinh theo ché do, quy
dinh hién hanh.

4. Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tac quéc té lién hé va 1am tha tuc in 4n,
xuét ban gido trinh ddi v6i Nha xuét ban.

5. Thu vién tiép nhan va luu hanh cic gido trinh, tai li¢u hoc tap dugc in 4n, xuit
ban.

Piéu 20. Xir 1y khiéu nai

Trong truong hop gido trinh bi cham tién do, chi bién va cac thanh vién
ban bién soan phai c6 vin ban giai trinh dé Hiéu trudong xem xét, quyét dinh
hinh thure xur Iy phu hop.

Trong qua trinh sir dung gido trinh, tai liéu hoc tap, néu xay ra khiéu nai
vé ban quyén, ndi dung khoa hoc thi tuy theo mic do vi pham, Hi€u trudng s€
xem xét va xur Iy hodc dé nghi cac co quan chirc nang xt 1y theo quy dinh hién
hanh.

Quy dinh nay duoc ap dung thdng nhét trong toan Trudng. Trong qua
trinh thyc hién, néu c6 khé khan, vuong méc hodc dé xuit bd sung, cac don vi
phan anh vé phong Dao tao dé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./.

HIEU TRUONG
(daky)
TS. Dinh Thi Di¢u Hang



Phu luc 01

TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT Y TE HAI DUONG Péc lap — Tu do — Hanh phuc
KHOA/BQ MON .........
DE CUONG GIAO TRINH
TEN GIAO TRINH
(Tén tiéng Anh)

Mai hoc phan: .................. Sb tin chi: ...oovvnevenian..
Chii bién gido trinh/ dong chii bién

Hoten: .o Hocviiooooiiiiii .

Chttc danh khoa hoc: ... Namsinh: .................

Didong: ....oooovviiiii Email: ...

Thanh vién tham gia bién soan

TT | Ho vatén (ghi ca hoc Don vi cong tdc va | N1 dung bién soan cu
ham, hoc vi) linh vuc chuyén mon thé dugc giao

Tién d9 thuc hién

TT | Noi dung, cong viéc San pham Thoi gian (bat | Nguoi thuc
thyc hién dau — két hién
thuc)
Noi dung

- Tén cac chuong/bai

- S6 tiét:.....(sb tiét Iy thuyét, bai tap, thao ludn, thuc hanh...)

- N61 dung cua cac chuong/bai

(miu dan y cia chuong/bai do khoa/BM théng nhat dé xuat cach bién
soan theo hudng d6i mdi, tham khao tai liéu cing chuyén nganh cta nudc
ngoai)

- Ta1 liéu tham khao

. Hdi Duwong, ngay  thang nam
TRUONG KHOA/BQO MON CHU BIEN GIAO TRINH
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Phu luc 02

BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG DAI HOC Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
KY THUAT Y TE HAI DUONG

HUONG DAN THE THUC GIAO TRINH
1. Khudn kho gido trinh
- Noi dung gido trinh duoc quy dinh trén khé gidy 19 cm x 27 cm
- Lé trén 2 cm; 18 dudi 3 cm; 18 trai 2 cm; 18 phai 2 cm

- Font chit Time New Roman, ban ma Unicode, mat d0 chir binh thuong (khong
dugc nén hoac kéo dan khodng cach gitra cac chir)

- S trang dugc danh & giira, phia cudi moi trang in.
2. Budc Tab
Pau mbi doan vin ban cach 18 trai mot tab = 1,27 cm
3. Trang bia (bia phu), bia chinh thiét ké theo miu
- Khung kh6 19 cm x 27 cm
- Lé trén 2 cm; 18 dudi 3 cmy; 18 trai 2 cm; 18 phai 2 cm
- (1): C& chir 16, in hoa dam, can gitra
- (2): C& chir 16, in hoa dam, can gitra
- (3): C& chir 14, thuong dam, can gitra
- (4): C& chir 18, in hoa dam, can gitra
- (5): C& chir 24, in hoa dam, can gitra
- (6): C& chir 14, in hoa dam, can gitra
- (7): C& chir 14, in hoa dam, in nghiéng, can giira

- (8): C& chir 14, in hoa dam, can giira
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TRUONG PAI HOC KY THUAT Y TE HAI DUONG (1)
KHOA/BQ MON .............. )

Tén chu bién
Nhom chuyén mén cung tham gia viét gido trinh (3)

GIAO TRINH 4

TEN GIAO TRINH )

DUNG CHO .......cocverennnns (6)
(LUU HANH NOI BO) (7)

HAI DUONG - 2015 (8)
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4. Phan mé dau (Loi noi dau)

- Béi tuong st dung gido trinh

- Muc dich yéu cau dit ra cho ddi tugng sir dung gido trinh

- C4u tric cubn gido trinh

- So lugce vé cac kién thire chinh s& trinh bay trong gido trinh
- Huéng dan st dung gido trinh

- Phan cong cac tac gia bién soan cac chuong

5. Phén muc luc

Liét ké danh sach dén cac muc, vidu: 1.1;1.2 ...

6. Bang ky hiéu (néu co): Liét ké va giai thich cac ky hiéu theo trinh tur
1,2,3,4, ...

Bang danh phap qudc té (néu co)
7. Bang viét tit (néu co): Liét ké va giai thich cac chir viét tit theo trinh tu
8. Noi dung cu thé
8.1. Cich dinh sé chwong muc
-Phan A, B, C, .. hoac L, IL, I1I, IV, ... (néu can)
- Chuong 1,2 ,...
-Muc 1.1, 1.2, ...
-Muyc 1.1.1, 1.1.2, ....
-Myc 1.1.1.1, 1.1.1.2, ...

Chia lam 5 16p:

8.2. Ciu triic chwong

Phén cubi cua chuong phai c6 bai tip, cac dang test, cdu hoi tinh hudng ...

Pé muc Kiéu chir Co Dinh dang Vi du (miu chir)
chir

Phan (A,B,C ...) | Viét hoa 16 Pam, dimg PHAN 1

hodc LILIII CAU TAO CHAT
Chuong (1,2 ..) | Viét thuong | 13 Dam, ding Chuong 1

Tén chuong Viét hoa 13 Dam, ding HOA HQC GLUCID
Muc (1) Viét hoa 13 DPam, dung MONOSACCARID
Muc (1.1...) Viét thuong | 13 Pam, ding | 1.1. Phén loai va danh

phap

Muc (1.1.1...) | Viét thuong | 13 Pam, dimg | 1.1.1. Acid béo bio hoa
Muc (1.1.1. ) | Viét thuong | 13 DPam, 1.1.1.1. Qud trinh trao
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nghiéng doi amin
Muc (a,b,c ..) Viét thuong | 13 bam, a. Tac dung ciia cdc
nghiéng hormon
Noi dung Viét thuong | 13 Thuong,
ding, dan
dong Single
Tén bang, chu Viét thuong | 13 Thuong, Bdng 1.1. Mét 56 acid
thich nghiéng béo bdo hoa
Tén hinh, chu | Viét thuong | 12 Thuong, Hinh 1.1. So db tong quat
thich nghiéng vé sur phan loai cdc lipid
du trit va lipid mang
Phu lyc, tai liéu | Viét thuong | 12 Thuong, Nguyén Viét Hang (2003)
tham khdo ding

8.3. Tiéu dé va so thir tw ciia bang va hinh
- Tiéu dé bang duoc viét trén bang, danh sd thtr ty theo chuong (Vi du: Bang
2.1. 1a bang 1 thudc chuong 2)
- Tiéu @@ hinh duogc viét dudi hinh, dénh sb thir ty theo chuong (Vi du: Hinh 3.2.
1a hinh 2 thudc chuong 3)
- Hinh anh, d6 thi phai rd nét, cac chu thich bang tiéng Viét
9. Tai liéu tham khao

1€t ké theo thir tuc a,b,c ...
- Néu 1a sach theo trinh tuc sau: Tén tac gia, Tén sdach, Nha xuét ban, Nam xuét
ban
Vi du: Nguyén Nhiém Luat, Héa sinh, Nha xuat ban Y hoc, nim 2012
- Néu 1a bai béo theo trinh tu sau: Tén tac gid, Tén bai bdo, Tén tap chi, s,
trang, nam
Vi du: Pham Hoang Anh va CS (2002), Tinh hinh ung thu tai Ha Noi giai doan
1996 — 1999, Tap chi Y hoc thuc hanh, 431,4-12
- Néu 12 tai liéu trén Internet: tén tac gia, Ten tai li¢u, Dia chi Website, duong
dan t&i ndi dung trich dan, thoi gian trich dan (Thoi gian cong bd)
Vi du: Dinh Thi Hai Binh, Pao Thi Ngoc Han, Trinh Van LAu, Nguyén Thanh
Hai, Nghién ctru diéu ché va tng dung Zein lam ta dugc bao ché thude giai
phong kéo dai
www.vjol.info/index.php/tcdh/article/view/13696 trich dan 15/5/2012
10. Phu luc (néu cb)

Phu luc gém cac bang, cong thirc, hinh anh minh hoa, tai liéu trich dan,
danh muc tir viét tat.
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Phu luc 03

BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG DATHQC Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
KY THUAT Y TE HAI DUONG

PHIEU NHAN XET, PANH GIA GIAO TRINH, TAI LIEU

1. Ho tén thanh vién hoi déng: ..........................................................
2. Coquancongticvadiachiliénhé: ...,

4. Hotén chil bi€n bi€n SOan: .......ooiiii e
S PN VI ChU T o,
6. N AV NOD: ot e
T DI GIINEL e,
8. Quyét dinh thanh lap hoi dong (s6, ngay, thang, nAm): ..............ccceevunen,
9. Panh gia cia thanh vién hoi dong:

TT No6i dung danh gia Y kién nhan xét
1 Vé su phut hop véi chwong trinh dao tao
chuyén nganh (Tinh phu hop voi dé

cuong hoc phan)

2 Vé két cau ndi dung khoa hoc va
dung lwgng gido trinh, tai li€u hoc tap
(Tinh khoa hoc, phu hop véi thuc tién va
tinh hoi nhap qudc té)

3 Mirc do dap wng nhu cau ctia ngudi hoc
va cuiia can b gidng day

4 Hinh thic van phong (thudt nglr, van

phong, trinh bay...)
5 Tinh m6i cia gido trinh
6 Danh gia chung
Kétluan: (1): Bong ¥ cho xuét ban a
(2): Pong ¥ cho xuat ban can sira chita O
(3): Khong dong ¥ cho xuét ban
10. Y kién va kién nghi Khac: ......oooeneei e

Hdi Duwong, ngay thang ndm
(ky va ghi ro ho tén)
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Phu luc 04

BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG DATHQC Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
KY THUAT Y TE HAI DUONG

BIEN BAN THAM PINH GIAO TRINH, TAI LIEU

Tong s thanh vién theo quyét dinh:........... ;

Thanh phan Hoi dong tham dinh c6 mat gom :

L Chu tich Hoi dong
2 Phan bién

B Phan bién

e Uy vién

S Uy vién thu ky

II. Tén gido trinh dwoc tham dinh:
I11. Tén chu bién giao trinh:
IV. Loai giao trinh:

V. Hji dong da xem xét ho so tham dinh gom cé nhirng tai liéu sau :

- Pé cuong hoc phan tuong tng (ddi véi gido trinh)

- Ban thdo Gido trinh, tai li€u stra chita sau cung cta chu bién va nhom tac gia
- s ban nhan xét phan bién Gido trinh, tai liéu

- To trinh dé nghi xuét ban cua Phong Pao tao

VI. Y kién danh gia ciia Hoi dong tham dinh:

1. Vé su phu hop véi chuong trinh ddo tao chuyén nganh:



VL. P4nh gia cia Hji dong

1. Sb thanh vién danh gia & mic “Ddng ¥ cho xuit ban” :

2. Sb thanh vién danh gia & mic “Ddng ¥ cho xuét ban can stra chita” :
3. S6 thanh vién danh gid & mic “Khong ddng ¥ cho xuat ban” :

VIL Két ludn cia Hoi dong

“Pdng ¥ cho xuat ban” a
“Ddng ¥ cho xuat ban can stra chira” a
“Khéng dong ¥ cho xuit ban” a

Céc noi dung can sura chira bao gom:

THU KY CHU TICH HOI PONG THAM PINH
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