B 12a – QLKH/ĐHKTYTHD

HƯỚNG DẪN TRÌNH BÀY BÁO CÁO KHOA HỌC KẾT QUẢ 
NGHIÊN CỨU CỦA ĐỀ TÀI KHOA HỌC CÔNG NGHỆ CẤP CƠ SỞ

1. Hình thức của báo cáo

· Báo cáo phải được trình bày rõ ràng, sạch sẽ, không được tẩy xoá, có đánh số trang (ở giữa cuối trang), đánh số bảng – biểu – hình vẽ – đồ thị.
·  Báo cáo được in trên giấy trắng khổ A4 (210 mm x 297 mm); phông chữ Việt Unicode (Times New Roman), cỡ chữ 13 - 14, mật độ chữ bình thường, không  nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ; dãn dòng đặt ở chế độ 1,5 lines; lề trên 3 cm; lề dưới 3 cm; lề trái 3,5 cm; lề phải 2 cm. 
· Số trang được đánh ở giữa, phía dưới mỗi trang giấy. Nếu có bảng biểu, hình vẽ trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang (hạn chế trình bày theo cách này)
2. Trình tự của Báo cáo:

(a) Trang bìa 1:
theo mẫu

(b) Trang bìa 2:
theo mẫu

(c) Trang bìa 3:
theo mẫu

(d) Trang bìa 4:
Danh mục ký hiệu viết tắt

(e) Mục lục 

(Những phần này không đánh số trang)

     (g) Phần A: Tóm tắt các kết quả nổi bật của đề tài: (không quá 5 trang)

(h) Phần B: Nội dung báo cáo chi tiết kết quả nghiên cứu đề tài:
1. Đặt vấn đề
2. Tổng quan tài liệu.

3. Đối tượng và phương pháp nghiên cứu.

4. Kết quả nghiên cứu.

5. Bàn luận.

6. Kết luận 
7. Kiến nghị.

Tài liệu tham khảo.


(i) Phần phụ lục: kèm theo báo cáo như: Bảng biểu chi tiết; Bộ câu hỏi (công cụ nghiên cứu); ảnh minh hoạ v.v.. (không đánh số trang) chỉ đánh số thứ tự của phụ lục: Phụ lục 1, Phụ lục 2, Phụ lục 3…..
Các số thứ tự của các chương mục được đánh số bằng hệ thống số tự nhiên. Các mục và tiểu mục được đánh số luỹ tiến cách nhau một dấu chấm. Chỉ nên tối đa sử dụng 4 chữ số, có sự thống nhất trong sử dụng kiểu và khổ chữ, không gạch chân dưới đề mục hoặc các dưới đề mục. Ví dụ:

( 2. TỔNG QUAN TÀI LIỆU
2.1. Vai trò của nguồn nhân lực trong sự nghiệp công nghiệp hoá, hiện đại hoá đất nước

2.1.1. Phát triển nguồn nhân lực trong sự nghiệp công nghiệp hoá (CNH), hiện đại hoá (HĐH) đất nước 

2.1.1.1. ………………………….)
3. Yêu cầu chủ yếu đối với các phần của báo cáo.

3.1. Yêu cầu đối với Phần A. Tóm tắt các kết quả nổi bật của đề tài: 

Chủ nhiệm đề tài viết tóm tắt các kết quả nổi bật của đề tài trong khoảng không quá 5 trang và phải nêu được những điểm chủ yếu sau đây:


- Chủ nhiệm đề tài cần ghi rõ vào phần này kết quả nghiên cứu đã được ứng dụng chưa? Nếu đã được ứng dụng cần trả lời câu hỏi ứng dụng để làm gì, nơi nào áp dụng và kết quả áp dụng đó ra sao? Sản phẩm của việc ứng dụng đó là gì?


- Nếu chưa được áp dụng thì triển vọng áp dụng ra sao, nơi nào sẽ ứng dụng kết quả của sản phẩm nghiên cứu. Nhu cầu thực tế đối với vấn đề này như thế nào?


- Đánh giá việc thực hiện đề tài đối chiếu với đề cương nghiên cứu đã được phê duyệt.

a. Tiến độ:

	· Đúng tiến độ
	

	· Rút ngắn thời gian nghiên cứu
	

	
Tổng số thời gian rút ngắn … tháng
	

	· Kéo dài thời gian nghiên cứu
	

	
Tổng số tháng kéo dài … tháng
	

	
Lý do phải kéo dài …
	


b. Thực hiện các mục tiêu nghiên cứu đề ra:

	· Thực hiện đầy đủ các mục tiêu đề ra
	

	· Thực hiện được các mục tiêu đề ra nhưng không hoàn chỉnh
	

	· Chỉ thực hiện được một số mục tiêu đề ra
	

	· Những mục tiêu không thực hiện được (ghi rõ) 
	


c. Các sản phẩm tạo ra so với dự kiến trong bản đề cương:

	· Tạo ra đầy đủ các sản phẩm đã dự kiến trong đề cương
	

	· Chất lượng sản phẩm đạt yêu cầu như đã ghi trong đề cương
	

	· Tạo ra đầy đủ các sản phẩm nhưng chất lượng có sản phẩm chưa đạt
	

	· Tạo ra đầy đủ các sản phẩm nhưng tất cả các sản phẩm đều chưa đạt chất lượng.
	

	· Tạo ra được một số sản phẩm đạt chất lượng
	

	· Những sản phẩm chưa thực hiện được (ghi rõ)
	


d. Đánh giá việc sử dụng kinh phí:

Tổng kinh phí thực hiện đề tài: … triệu đồng.

Trong đó Kinh phí sự nghiệp khoa học:
…
triệu đồng.


     Kinh phí từ nguồn khác:

…
triệu đồng.

Toàn bộ kinh phí đã được thanh quyết toán …

Chưa thanh quyết toán xong …


Kinh phí tồn đọng

triệu đồng.


Lý do (ghi rõ) ….

- Các ý kiến đề xuất: Chủ yếu tập trung vào đề xuất về quản lý

a. Đề xuất về tài chính (nếu có): ghi rõ những ý kiến đề xuất cụ thể như kinh phí cấp phát chậm hoặc yêu cầu về thanh quyết toán chứng từ…

b. Đề xuất về quản lý khoa học công nghệ (nếu có): ghi rõ những ý kiến đề xuất cụ thể như: quyết định phê duyệt chậm, nhiều văn bản giấy tờ v.v…

c. Đề xuất liên quan đến đề tài (nếu có): ghi rõ ý kiến đề xuất liên quan đến việc triển khai ứng dụng hoặc phát triển tiếp các nghiên cứu và giải thích rõ lý do vì sao.
3.2. Yêu cầu đối với Phần B: nội dung báo cáo chi tiết kết quả nghiên cứu đề tài
3.2.1. Đặt vấn đề: nêu được 3 ý chính:

· Lý do chọn đề tài nghiên cứu.
· Giả thuyết nghiên cứu của đề tài.

· Mục tiêu nghiên cứu của đề tài:

3.2.2. Tổng quan tài liệu: chú ý những điểm sau:

· Các mốc lịch sử liên quan đến chủ đề nghiên cứu (theo trình tự thời gian), . các vấn đề có liên quan đến vấn đề nghiên cứu v.v..

· Trình bày các kết quả nghiên cứu ngoài nước và trong nước có liên quan đến vấn đề nghiên cứu từ đó nêu bật những vấn đề cần giải quyết, những điểm chưa được xác nhận về lý luận hoặc về thực tiễn.

· Có trích dẫn tài liệu tham khảo phù hợp.

3.2.3. Đối tượng và phương pháp nghiên cứu: trình bày rõ các phần sau đây:

· Thiết kế nghiên cứu của đề tài.
· Chọn mẫu, cỡ mẫu và đối tượng nghiên cứu

+ Tiêu chuẩn lựa chọn đối tượng nghiên cứu và tiêu chuẩn loại trừ đối tượng nghiên cứu.

+ Cách chọn nhóm chứng và số lượng đối tượng ở nhóm chứng (nếu có)
· Phương pháp nghiên cứu, thu thập số liệu: các chỉ số, biến số trong nghiên cứu, qui trình nghiên cứu.

· Mô tả khung logic, khung lý thuyết (nếu có).

· Các thuật toán thống kê được sử dụng trong báo cáo
3.2.4. Kết quả nghiên cứu: 
- Trình bày thành các mục theo thứ tự của các nội dung nghiên cứu nhằm giải quyết các mục tiêu đề ra.

- Kết quả nghiên cứu được thể hiện có thể bằng những hình thức khác nhau như bảng, biểu đồ, đồ thị hoặc ảnh v.v..

- Trước và sau mỗi bảng minh hoạ cần có nhận xét. Đồ thị hay hình ảnh và phải đi liền nhau. Không nên thiết kế các bảng có quá nhiều số liệu. Tên bảng, đồ thị cần ngắn gọn, rõ ràng. 
- Tên bảng viết ở phía trên của bảng, tên của đồ thị, biểu đồ, ảnh viết ở phía dưới.
3.2.5. Bàn luận: cần có những nội dung:

1. So sánh các kết quả của bản thân tác giả với các tác giả khác.
2. Đưa ra các giả thuyết để giải thích các kết quả thu được tạo tiền đề cho các nghiên cứu tiếp theo hoặc các cơ sở lý luận và thực tiễn cho việc triển khai ứng dụng.
3. Dùng những kết quả để minh hoạ giả thuyết đã đưa ra và chứng minh những vấn đề mới trong nghiên cứu của bản thân.
4. Khi đọc phần bàn luận chúng ta có thể đánh giá được khả năng tư duy và trình độ phân tích biện luận của người thực hiện đề tài.

3.2.6. Kết luận:

- Kết luận những kết quả cụ thể theo mục tiêu. 
- Phần kết luận cần ngắn gọn cụ thể, không viết lời bàn luận suy luận, hoặc giải thích trong phần kết luận.
3.2.7. Những qui định về tài liệu tham khảo.

· Các tài liệu tham khảo được sắp xếp thành các nhóm sau đây: Tiếng Việt, Tiếng Anh, Pháp, Đức, Nga, Trung Quốc ... Trong mỗi nhóm tiếng các tài liệu được xếp theo thứ tự vần A, B, C của tên tác giả và được đánh số liên tục từ tài liệu đầu đến tài liệu cuối (không ngắt quãng theo nhóm tiếng). 

· Tài liệu tham khảo được xếp theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Đức, Trung, Nhật,…). 
· Giữ nguyên văn không dịch, không phiên âm các tài liệu bằng tiếng nước ngoài, kể cả tài liệu tiếng Trung Quốc, Nhật, Lào v.v..
· Vần A, B, C của tên tác giả được xác định bằng cách:

+ Đối với tác giả người Việt: lấy tên tác giả để xác định số thứ tự. 
+ Đối với tác giả người nước ngoài: lấy họ để xác định đánh số thứ tự.
· Trích dẫn và chỉ dẫn trong bài viết: Dấu ngoặc vuông [ ] dùng để chỉ dẫn từ mục lục tài liệu tham khảo. 
· Cách viết một tài liệu tham khảo theo thứ tự sau:

Số thứ tự. (dấu chấm, khoảng trắng) Tác giả. (dấu chấm, khoảng trắng) Năm. (dấu chấm, khoảng trắng) Nhan đề. (chữ nghiêng, dấu chấm, khoảng trắng) Cơ quan xuất bản, (dấu phẩy, khoảng trắng) Thông tin ấn loát. (dấu chấm)
Mẫu viết báo cáo kết quả nghiên cứu đề tài cấp cơ sở để nghiệm thu
Trang bìa 1

BỘ Y TẾ
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KỸ THUẬT Y TẾ HẢI DƯƠNG
BÁO CÁO KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU ĐỀ TÀI CẤP CƠ SỞ
Tên đề tài:

Chủ nhiệm đề tài:

Mã số đề tài (nếu có):

Năm 20....
Trang bìa 2

BỘ Y TẾ

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KỸ THUẬT Y TẾ HẢI DƯƠNG
BÁO CÁO KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU ĐỀ TÀI CẤP CƠ SỞ

Tên đề tài:

Chủ nhiệm đề tài

Cấp quản lý: Trường Đại học Kỹ thuật Y tế Hải Dương
Mã số đề tài (nếu có):

Thời gian thực hiện: từ tháng … năm … đến tháng … năm …

Tổng kinh phí thực hiện đề tài ………. 
triệu đồng

Trong đó: kinh phí SNKH        ………. 
triệu đồng

Nguồn khác (nếu có)
         ………. 
triệu đồng

Năm 20...
Trang bìa 3

BÁO CÁO KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU ĐỀ TÀI CẤP CƠ SỞ
1. Tên đề tài:

2. Chủ nhiệm đề tài:

3. Đơn vị chủ trì đề tài:

4. Cơ quan quản lý đề tài: Trường Đại học Kỹ thuật Y tế Hải Dương
5. Danh sách nghiên cứu viên:

-

-

-

6. Thư ký đề tài (nếu có):

7. Thời gian thực hiện đề tài từ tháng … năm … đến tháng … năm …

Trang bìa 4

DANH MỤC CHỮ VIẾT TẮT

MỤC LỤC

