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1. MUC PiCH

- Quy dinh céc budc can thyuc hién trong qué trinh xét mién va cong nhan diém hoc
phén tai Trudng Pai hoc K¥ thut Y té Hai Duong.

- Pam bao tinh chinh x4c, khach quan, minh bach trong qua trinh xét mién va cong
nhan diém hoc phan tai Trudng Dai hoc Ky thudt Y té Hai Duong.

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh ndy duge 4p dung cho sinh vién bac dai hoc (hé chinh quy va hé lién
théng) dao tao theo hoc ché tin chi tai Truong Pai hoc K¥ thuat Y té Hai Duong, c6 du
didu kién xét mién va cdng nhan diém hoc phén.

- Ap dung tai cac Phong, Khoa, B mon truc thudc Truong Dai hoc K§ thuat Y té
Hai Duong.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- TCVN ISO 9001:2015, Hé théng quan 1y chit lugng - Cac yéu cau.

- Quy dinh xét mién va cong nhén diém hoc phin trong chuwrong trinh ddo tao bac dai
hoc ctia Truong Pai hoc K thuat Y t& Hai Duong hién hanh.

- Quy ché Dao tao dai hoc theo hoc ché tin chi tai Truong Pai hoc K§ thuat Y té Hai
Duong hién hanh.

4. VIET TAT

- Quy dinh céch viét tit tén cdc Phong/Khoa/ B6 mdn/ Don vi truc thude cua
Truong Pai hoc Ky thuat Y té Hai Duong (PHKTYTHD hoic HMTU) theo Quy dinh

kidm soat cac tai liéu thude Heé thdng quan 1y chét lugng QP01.ISO.

BM: B mon KQHT:  Két qua hoc tap

CVHT: Cb vén hoc tap SV: Sinh vién

DSSV: Danh séch sinh vién TBM: Trudng bd mén

GV: Gidovuy TK: Trudng khoa

HP: Hoc phin XM: Xét mién

PHLT: Dai hoc lién thong VLVH:  Viralam vira hoc

PHCQ: Pai hoc chinh quy PHP: Diém hoc phén
5.NOI DUNG

5.1. Luu dd

Quy trinh xét mién va cong nhin diém hoc phin QT12.QLDT



TT Trich nhiém Luu dd Tai liéu/ biéu miu
5.2.1
1 : Thong bao XM va BMO01.QT12.QLDT
Phong QLDT cong nhan DHP
52.2
2 | Sinh vién Lam don xin XM va cdng nhén BMO02.QT12.QLDT
DHP gii CVHT
l 523
Léap danh sach SV xin XM va
3 £ x A ¢ BMO03.QT12.QLDBT
C6 van hoc tap cong nhin DHP gui phong QLDT Q20
Y
D¢ xuét thanh 1ap Hoi dong XM
4 | Phong QLDT va cdc to gip viéc. Lap ké hoach [ ]| 5.2.4
Khoa/BM quén ly HP XM va cong nhan DHP g
' :
«Q P
g || Quyét dinh thanh
Phé duveé lap Hoi dong XM
S Hiéu trudng ‘p C LA ,g A
va cac to giup vige
BMO04.QT12.QLDT
T6 XM va cong nhén 5.2.5
¢ | DHP Hop t5 XM va cong nhan DHP BMO05.QT12.QLDT
Khoa/BM quln l,y HP BM06.QT12.QLDT
Khoa/BM quén ly SV
v 5.2.6
7 | HOi ddng XM va Hop Hbi déng XM va cong nhin DPHP BM07.QT12.QLDT
cdng nhan BDHP
BMO08.QT12.QLDT
. Y - 5.2.7
q ‘ 1.“1'inh AH1éu t1;u’c’mﬂg phé? duyét Quyét Quyét dinh cong
Phong QLDT dinh cong nhén két qua XM va DHP nhan két qua XM
va DHP
9 |Phong QLDT Cél}g lfhai kéAt qua XM 593
Khoa/BM va cdng nhan DHP

Quy trinh xét mién va cong nhin diém hoc phin

QT12.QLDT
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6. BIEU MAU
STT Tén Bié¢u miu M hi¢u
1. | Thong bao xét mién va cong nhan DHP BMO01.QT12.QLDT
2. | Pon xin xét mién va cdng nhan DHP BM02.QT12.QLDT
3. | Danh séch sinh vién xin xét mién va céng nhan DHP BMO03.QT12.QLPT
4. | K& hoach xét mién va cong nhan DHP BM04.QT12.QLPT
5. | Bién ban hop T xét mién va céng nhan DPHP BMO05.QT12.QLDT
Danh sach sinh vién va két qua xét mién PHP (kém theo bién
6. L x BM06.QT12.QLDT
ban cua To xét mién va cong nhdn DHP)
7. | Bién ban hop Ho6i ddng xét mién va cong nhan DHP BM07.QT12.QLDT
Danh séch sinh vién va két qua xét mién DPHP (kém theo bién
8. L e BMO08.QT12.QLDT
ban cia Hoi dong)
7.HO SO LUU
STT Hb so lvu Trach nhiém lwu Thoi gian lru
1. BMO01.QT12.QLDT
2. BM02.QT12.QLPT
3. |BM03.QT12.QLDT Phong QLDT, Khoa/ B Sau khi SV
4. | BM04.QT12.QLPT mon chit tri hop T xétmin | 6t nghiép 05 nam
5. BMO05.QT12.QLDPT
6. BMO06.QT12.QLDT
7. BM07.QT12.QLDT
8. BMO08.QT12.QLPT 7
Quyét dinh thanh 1ap T xét midn | P00 QUDT, Phong T0
9. vA cne nhin DHP chirc can by Phong Tai chinh
ne k& todn, Khoa/ Bd mén cb Lau dai
10 Quyét dinh thanh 1&p Hoi dong | SV dwoc xét mién va Khoa/
" | x4t mién va cdng nhan DHP BM phy trach hoc phin
1 Quyét dinh cong nhén két qua xét
" | mién va céng nhan PHP

Ho so dwoc lwu tai cde don vi, Phong QLDT, Khoa/Bj mon, dwgc lwu trit theo quy dinh
hién hanh./.

Quy trinh xét mién va cong nhin diém hoc phan

QT12.QLPT




~ TRUONG DATHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
K¥ THUAT Y TE HAI DUONG e lip - T do - Hanh phic
PHONG QUAN LY PAO TAO M i -

sé: /TB-QLDT Hdi Duong, ngay  thdng  ndm

THONG BAO
V& viéc ra soat xét mién va cong nhén diém hoc phan
cho sinh vién hé Dai hoc chinh quy hoc ky ... ndm hge 20...-20...

Cén ct Quy ché xét mién va cong nhan diém hoc phén cho sinh vién duge ban
hanh theo Quyét dinhs6 /QDP-PHKTYTHD v& viée ... ctia Hiéu truéng Trudong Dai
hoc K§ thuét Y t& Hai Duong ngay / /20...;

Phong Quan ly dao tao Thong bédo dén Sinh vién hé Pai hoc chinh quy va céc
khoa/bd mdn truc tiép quan ly sinh vién:

1. Sinh vién d& hoc tdp va hoan thanh cac Hoc phén tai cac co s& dao tao trudce
day c6 khdi lwong kién thirc va ndi dung twong duong trong chuong trinh dao tao cia
Truong Pai hoc K¥ thudt Y té Hai Duong s& dugc xem xét mién hoc va céng nhén
diém hoc phén. Diéu kién xét mién va cong nhan diém hoc phén:

- Nop Pon xin xét mién va cong nhén diém hoc phan (theo mdu dinh kém)

- Nop Bang diém / chiing chi hoc phén Photo ¢6 cdng chimng

- Noi dung chuong trinh hoc phin (P& cuong chi tiét hoc phén) c6 x4c nhan cia
co s& Pao tao trudce day.

2. Cac Khoa/BO mon:

- Nhén va kiém tra Pon, Bang diém/ching chi hoc phin Photo c6 cong ching,
ndi dung chuong trinh hoc phin xin xét mién va cong nhén diém hoc phan ctia sinh
vién c6 xdc nhén cha co s& Pao tao trude day.

- L4p danh séach sinh vién xin xét mién va cong nhén diém hoc phén (theo mdu
dinh kem)

- Nop Pon, Bang diém/ chung chi hoc phén, ndi dung chuong trinh va Danh sach
sinh vién xin xét mién va cong nhén diém hoc phin v& phong Quén ly dao tao

Thoi gian ndp: trude... gid ngdy... .../ ... '

Nguoinhén: ......ooovviiiiiiinnnn, DT Email..........cooovinin,

Phong Quan ly dao tao xin tran trong thong béo.

Noi nhdn: PHONG QUAN LY PAO TAO

- Khoa/BM lién quan;
- Phong CNTT;
- Luu: QLDT.

BMO01.QT12.QLPT




~ TRUONG DATHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT Y TE HAI DUONG

\ Poc lap - Tw do - Hanh phiic
PHONG QLDT

Sé: /TB-QLDT Hdi Dwong, ngay  thdng  ndm 20...

THONG BAO
Vé viée ra soat xét mién va cong nhin diém hoc phan
cho sinh vién hé Pai hoc lién thong khoa ...

Cin ot Quyét dinh sb 18/2017/QD-TTg ngay 31/5/2017 ctia Thi tuéng Chinh
phu v& lién thong gitra trinh do Trung cép, trinh do Cao déng véi trinh d6 Dai hoc.

Cén ctr Quy ché xét mién va cong nhin diém hoc phén cho sinh vién dugc ban
hanh theo Quyét dinh sb /QD-PHKTYTHD cta Hiéu truong Truong Dai hoc K§
thuat Y t& Hai Duong ngay / /20...

Phong Quan ly dao tao Thong béo dén Sinh vién Pai hoc lién thong khoéa ... va
cac khoa/b)y mon tryc tiép quén ly sinh vién nhu sau:

1. Sinh vién da hoc tip va hoan thanh cac Hoc phén tai cac co sO dao tao trudce
day c6 khdi lwong kién thuc va noi dung twong duong trong chuong trinh dao tao cua
Truong Dai hoc K thudt Y té Hai Duong s& dugc xem xét mién hoc va cong nhin
diém hoc phén. Diéu kién xét mién va cdng nhan diém hoc phﬁn:

- Nop Pon xin xét mién va cong nhan diém hoc phéan (theo mdu dinh kém)

- Nop Bang diém/ chung chi hoc phdn Photo ¢6 cong ching

- Noi dung chuong trinh hoc phén (D& cuong chi tiét hoc phén) ¢6 xac nhén ctua
co s& Dao tao trude day.

2. Cac Khoa/BO mon:

-Nhan va kiém tra Pon, Bang diém/chimg chi hoc phan Photo ¢6 cong ching,
ndi dung chuong trinh hoc phén xin xét mién va cong nhan diém hoc phé‘ln cua sinh
vién ¢6 xdc nhén clia co s& Pao tao trude day.

- Lap danh sach sinh vién xin xét mién va cong nhin diém hoc phén (theo méu
dinh kem)

- Nop Pon, Bang diém/ chimg chi hoc phan, ndi dung chuong trinh va Danh sach
sinh vién xin xét mién va céng nhéan diém hoc phin v& phong Quén ly dao tao

Thoi gian ndp: trude... gid ngay......... [

Ngudi nhén: .....ooocevviiiiiin DT.......oii Email.........oooooivinennn.

Phong Quan ly dao tao xin tran trong thong bao.

PHONG QUAN LY PAO TAO

Noi nhan:

- Khoa/BM lién quan;
- Phong CNTT;

- Luu: QLDT.

BMO1.QT12.QLDT




BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
KY THUAT Y TE HAI DUONG

DPON PE NGHI XET MIEN VA CONG NHAN PIEM HQC PHAN
Do da tich liiy ¢ bac dai hoc tai co sé dao tao trude day

Kinh giti: -Khoa/BOmon .. .....vvveiiiiiiiiiianeet ;

- Théy/Cé ¢b van hoc tap.
TenemIa: ..t e Masd SV:.
LD et . Khoa: . ..

Nay em lam don ndy kinh dé nghi dugc xét mién va cong nhin diém (c4c) hoc
phﬁn do da tich Ity khi theo hoc chuong trinh dao tao béc dai hoc trudc day tai
Truong/HOe VIEN. .. .covvviiii cu thé nhu sau:

1/Hoc phén. .

MasbHP ... ... ... Diém ......

2/ Hoc phén. . . ..

MasbHP.... .....ccc. Piém ...o..oounnn
3/ Hoc phén. . ..

MasbHP .... ... Piém ...oo.oovnnn

Tréin trong cam on./.

Hai Duong, ngay — thang — ndm 20
SINH VIEN
(Ky tén va ghi ré ho tén)

Ghi chi:
* Sinh vién nép don nay cho Khoa/Bj mén thong qua ¢é vén hoc tdp ciia lop
* Pon co dznh kém theo ban sao chitng chi, bang diém c6 cong chitng va dé cuong hoc phan
xin xét mién ¢6 xdc nhdn ciia co s¢ dao tao bdc dai hoc trude day.

BMO02.QT12.QLDT



TRUONG PAI HQOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT Y TE HAI DUCNG Péc lap - Tw do - Hanh phuc
KHOA/BM:....cooeeieereeaannnns

DANH SACH SINH VIEN XIN XET MIEN
VA CONG NHAN PIEM HQC PHAN
Khbi ........ Niim hoc 20...- 20...

STT | Ho va tén Ma Lép | Hoc phin Ma Sb Piém
sinh vién hoc phén | tin chi
1
2
3

Hdi Duwong, ngay  thdng  ndm 20...

TRUONG KHOA/BM GIAO VU
(ky tén va ghi rd ho tén) (ky tén va ghi 13 ho tén)
Ghi chu:

- Danh séch sinh vién va két qua xét mlen & cong nhan diém hoc phan (béng file
excel) duoc dinh kém theo Bién ban xét mién & cong nhén dlem hoc phan cung ban
sao chimg chi (néu c6) va bang diém da sir dung dé xét mién hoc phéan giri den Hoi
ddng Xét mién va coéng nhén diém hoc phin Trudng Dai hoc Ky thuat Y té Hai
Duong thong qua Phong Quén ly dao tao.
- Céch ghi thong tin trong bang trén nhu sau:

+ Cot “STT”: ghi sb thu tw sinh vién trong danh sach

+ COt “M4 sinh vién”: ghi M& sb ctia sinh vién (chi ghi 1 1an twong tmg véi )
tha ty)

+ Cot “Ho va tén”: ghi ho va tén sinh vién (chi ghi 1 1in tuong tng véi s6 thu
tw)

+ COt “Ma/Tén hoc phin”: ghi ma s& hoc phdn, tén hoc phan thudc chuong
trinh do tao ma sinh vién duoc xét mién

+ Cot “Diém™: ghi diém theo thang diém 10 dugc lam tron dén 1 chir s thap
phan hoéc diém theo thang dlem chit néu khong ¢ diém theo thang diém 10

+ Cot “Ghi cht™: ghi ngin gon cac luu v, vi du: “dinh kém chiing chi”, “dinh
kém bang diém”,
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BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc lap - Tw do - Hanh phac
KY THUAT Y TE HAI DUONG
S6: /BB-...

BIEN BAN HQP TO XET MIEN
VA CONG NHAN PIEM HQC PHAN
I. THANH PHAN

T Xét mién va cong nhén diém hoc phan gom:

1.Ong/Ba ..ocovvveeeiiinnn, Trudng/Phé Truong Khoa - T trudng
2.0ng/Ba ..ooiiiieaiiinnn Truéng/Phé Trudng Bo mon - Uy vién
3.0ng/Ba ...oeeiiinnnin, Gi4o vu khoa/bd mon - Thu ky

IL. THOI GIAN: ngdy .... thang ...n&m 20...

III. NOI DUNG: Xét mién va cong nhan didm hoc phan .......cooveiiiiieeinnne cho

sinh vién

IV. Y KIEN CUA TO XET MIEN HOC PHAN

1. D6i sanh khéi lwgng kién thire va ndi dung:

..................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Truwong DHKTYT

Hii Duwong Ghi chi

TT | Noi dung d8i sanh | Truong.........

1 | S6tin chi

2 | Tén hoc phin

3 | Noi dung kién thirc

Bai/ Chuong 1...

Bai/ Chuong 2...

Bai/ Chuong 3...

2. Két lugn:
- Khoi lugng kién thire va ndi dung hoc phn........coiin

- Y kién dé xuit d6i véi Hoi dong xét mién va cong nhdn diém hoc phén:

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
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- Ty 1& % thanh vién dy hop tan thanh.
Thoi gian két thic ...... gil........ NEAY..crveene.

TO TRUONG
(ky tén va ghi rd ho tén)

CAC UY VIEN

Ghi chu:

..................................................................

..................................................................

THU KY
(ky tén va ghi 16 ho t€n)

Bién ban ¢ dinh kém danh sdach sinh vién va két qua xét mién & cong nhdn diem

hoc phdn, ban sao chimg chi (néu cd) va bang diém da s dung dé xét mién hoc phan

dwoc giri dén Hi dong Xét mién va cong nhdn diém hoc phan hode Hoi dong Pao tao

lién théng Truwong thong qua Phong QLDT.
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TRUGNG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
K¥ THUAT Y TE HAI DUONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

BIEN BAN HQP HQI PONG ‘
XET MIEN & CONG NHAN PIEM HQC PHAN

L. THOI GIAN: .......... gid...... ngdy .... thang ... ndm 20...
IL DIA DIEME:....ovviniiiiiiirieeeeeeeaeae e aeeee s
III. THANH PHAN
Hbi ddng xét mién va cong nhan diém hoc phin gom:
1.0ng/Ba .. Chu tich Hoi ddng XM& CN DHP
2.0ng/Ba oo Thu ky
3.0ng/Ba ..o Uy vién

IV. NOI DUNG: Xem xét két qua két luan vé két qua xét mién & cdng nhan diém hoc
phén cho sinh vién nim hoc 20.. - 20..

V. Y KIEN CUA TO XET MIEN HOC PHAN

1. Déi sanh khdi lwong kién thire va ni dung

TT ;111:1 Noi dung dbi sanh | Truong......... Tr“ggigl?gfgrw Ghi chit

1 S6 tin chi
Tén hoc phin
Nbi dung kién thirc

2 S6 tin chi
Tén hoc phén
Nbi dung kién thirc

2. Két luan:
- Cac hoc phén AUOC XEE IMBIL. . vvvvevieirere ettt

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
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- Ve hoe phi, 1€ Phi: v

..........................................................................................................................................

- Ty 1€ % thanh vién dy hop tan thanh.

Thoi gian két thic ...... gil........ NEAY.eovverereenn.

CT HQI PONG XM & CN DHP THU KY
(ky tén va ghi r8 ho tén) (ky tén va ghi 16 ho tén)

CAC UY VIEN

Ghi chu:
- (1) Bon vi ban hanh
- Bién ban c6 dinh kém Danh sach sinh vién va két qua xét mién & cdng nhan
diém hoc phin théng qua Phong Quan ly dao tao, gt Hiéu truéng nha truong ra

quyét dinh cong nhan két qua xét mién & cong nhén diém hoc phin
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