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	BỘ Y TẾ

TRƯỜNG ĐẠI HỌC

KỸ THUẬT Y TẾ HẢI DƯƠNG


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Hải Dương, ngày… tháng… năm …


KẾ HOẠCH XÂY DỰNG SỔ TAY SINH VIÊN NĂM HỌC … - …
1. Mục đích
- Cung cấp những thông tin cần thiết liên quan đến chương trình đào tạo cho sinh viên năm học … - …
2. Nội dung thực hiện
	STT
	Nội dung
	Đơn vị, cá nhân chịu trách nhiệm
	Thời gian hoàn thành
	Kết quả cần đạt

	1
	Giới thiệu khái quát về trường Đại học Kỹ thuật y tế Hải Dương


	Phòng QLĐT
	
	- Cung cấp các văn bản về : Thư ngỏ của Chủ tịch Hội đồng trường, tóm tắt những mốc son lịch sử quá trình phát triển

- Lập sơ đồ cơ cấu tổ chức của trường

- Văn bản giới thiệu sơ lược cơ sở vật chất kỹ thuật của nhà trường, bệnh viện

	2
	Giới thiệu các thông tin CTĐT tại trường và khoa quản lý CTĐT
	Phòng QLĐT

Các khoa: Y, Điều dưỡng, Xét nghiệm, PHCN, CĐHA
	
	- Các khoa cung cấp thông tin về: 

  + Cơ cấu tổ chức của khoa, giới thiệu chung về quá trình phát triển, đội ngũ CBVC 
  + Thông tin về chuẩn đầu ra, tiến trình đào tạo
- Phòng QLĐT tổng hợp 

	3
	Các văn bản hỗ trợ sinh viên
	Phòng QLĐT, Phòng KT&BĐCLGD Phòng CTQLSV
	
	- Phòng QLĐT: trích lược các quy định hoặc cung cấp quy trình, biểu mẫu liên quan lĩnh vực đào tạo.

- Phòng KT&BĐCLGD: trích lược các quy định hoặc cung cấp các quy trình, biểu mẫu liên quan khảo thí.
- Phòng CTQLSV: trích lược các văn bản, biểu mẫu liên quan quyền và nghĩa vụ của sinh viên, đánh giá điểm rèn luyện, chính sách học phí, học bổng, trợ cấp xã hội khen thưởng, kỷ luật…
- Phòng CNTT: quy trình cập nhật, quản lí địa chỉ cá nhân của SV trên website trường
- Phòng QLĐT tổng hợp.

	4
	Thông tin hỗ trợ sinh viên
	Phòng QLĐT, Phòng KT&BĐCLGD, Phòng CTQLSV, Phòng CNTT
	
	- Các phòng ban có liên quan cung cấp thông tin về chức năng, nhiệm vụ, nhân sự có liên quan trực tiếp giải quyết các vấn đề cho sinh viên theo mục 4- phần I của biểu mẫu BM02.QT06-QLĐT
- Phòng QLĐT tổng hợp để xây dựng mục 4- phần I biểu mẫu BM02.QT06.QLĐT

	5
	Giới thiệu các chương trình hoạt động thường niên dành cho sinh viên

	Đoàn TN- Hội SV
	
	Thiết kế poster quảng bá các hoạt động thường niên sẽ tổ chức trong năm học của Đoàn Hội

	6
	Thời gian biểu năm học…-…
	Phòng QLĐT
	
	- Thời gian biểu và kế hoạch thực tập lâm sàng, thực tập tốt nghiệp 

	7
	Lịch học năm học … - …
	Phòng QLĐT
Các khoa, bộ môn
Các lớp sinh viên
	
	- Phòng QLĐT xây dựng lịch học dự kiến gửi các khoa, bộ môn và các lớp sinh viên cho ý kiến.

- Phòng QLĐT tiếp nhận văn bản đóng góp bằng email và bản in có chữ kí xác nhận của phụ trách khoa/bộ môn, đại diện các lớp sinh viên

	8
	Tổng hợp, chỉnh sửa và hoàn thiện sổ tay sinh viên
	Phòng QLĐT
	
	- Sổ tay sinh viên được hoàn thành.

- Công khai sổ tay sinh viên trên website trường, tại chuyên mục: hmtu.edu.vn/thông báo 
- Gửi bản in sổ tay sinh viên tới các khoa, bộ môn, Phòng KT&BĐCLGD, phòng CTQLSV, Phòng CNTT


3. Tổ chức thực hiện
- Phụ trách khoa, bộ môn, phòng Phòng QLĐT, Phòng KT&BĐCLGD, phòng CTQLSV, Phòng CNTT chịu trách nhiệm trước Nhà trường đôn đốc cán bộ viên chức thuộc đơn vị thực hiện kế hoạch đúng thời hạn, đảm bảo chất lượng nội dung, hình thức.
- Phòng QLĐT chịu trách nhiệm điều chỉnh, đôn đốc các đơn vị có liên quan trong quá trình thực hiện và báo cáo kết quả với Ban Giám hiệu.
Nơi nhận:









HIỆU TRƯỞNG
- Ban Giám hiệu;
- Các khoa, bộ môn, phòng liên quan;
- Lưu: QLĐT. 
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