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THÔNG BÁO 

Về kế hoạch xét công nhận tốt nghiệp khối ... khóa ...(20… - 20…) 

Để chuẩn bị cho đợt xét tốt nghiệp khối ... khóa … (20… – 20…) các ngành ……………… (Dự kiến ngày …/…/20…, phòng QLĐT đề nghị các khoa, bộ môn và sinh viên chuẩn bị các nội dung sau:

1. Đối với sinh viên

Sinh viên tự đánh giá đủ điều kiện xét tốt nghiệp chuẩn bị hồ sơ bao gồm:

- Đơn xét tốt nghiệp (theo mẫu)

- 01 ảnh 3x4 để trong phong bì riêng (ảnh nền phông xanh, áo sơ mi trắng có cổ; Sau ảnh ghi họ tên, ngày sinh, lớp) 

Lớp trưởng tập hợp hồ sơ theo lớp, nộp về cố vấn học tập.
2. Đối với cố vấn học tập 

-  Kiểm tra thông tin về điều kiện xét tốt nghiệp của sinh viên ghi trong đơn. Lập danh sách sinh viên xin xét và công nhận tốt nghiệp theo mẫu), danh sách sinh viên điều chỉnh thông tin cá nhân (theo mẫu).

- Nộp danh sách SV xin xét và công nhận tốt nghiệp, sắp xếp đơn theo thứ tự trong danh sách nộp về phòng QLĐT (Phòng 104).

- Nộp danh sách SV xin xét và công nhận tốt nghiệp, danh sách SV điều chỉnh thông tin cá nhân và ảnh của sinh viên về phòng CTQLSV (Phòng 115).
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	Ngày nộp hồ sơ xét TN
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	Trước …giờ ngày …/…/20…
	Hồ sơ tốt nghiệp xếp theo thứ tự mã sinh viên để đối chiếu (Kèm theo danh sách sinh viên nộp hồ sơ). 
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